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As orientacdes contidas neste manual poderdo ser alteradas sempre que constatadas
necessidades relevantes. Os casos omissos, ap0s analisados pelas coordenacfes de
curso e estagio, serdo julgados pela Direcdo da Faculdade Pedro Il que dara o devido

encaminhamento aos 6rgdos competentes.
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Prezado Estudante!

O Estagio Supervisionado compde um importante momento da formacao académico-profissional
no sentido em que significa um avanco, pois possibilita a aplicacdo pratica dos conhecimentos
tedricos obtidos na faculdade. E uma etapa indispensavel para a conclusdo do seu curso de
licenciatura, segundo a legislacéo vigente. Assim, a Faculdade Pedro Il - FAPEZ2, com a finalidade
de orientar o académico no cumprimento dessa fase, apresenta as orientacdes para a realizacao

dos Estagios Supervisionados |, Il e .

Lembramos que para apresentar um bom desempenho académico, o aluno dever saber trabalhar
de modo independente, ser proativo e se orientar de forma autdbnoma, utilizando os contetdos
das disciplinas, as praticas pedagogicas realizadas, os seminarios de Estagio, as bibliografias
indicadas e os materiais disponibilizados no Manual de Estagio e Formularios.

O estagio curricular abre espacos para o desenvolvimento da interpretacdo e da reflexdo do que
foi observado e néo para reproducéo. Assim, a producao do que foi discutido em sala de aula tem

um espaco de intervencdo técnica e pedagdgica da realidade.

Sendo o aluno o principal responsavel pelo seu processo formativo, € imprescindivel que vocé
realize uma leitura ponderada de todas as informacfes contidas neste Manual de Estagio
Supervisionado. E em caso de duvida, vocé poderd contar também com a Coordenacdo de
Estagio.

Desejamos que essa Experiéncia Enriqueca sua Pratica Educativa!l

FACULDADE

/||

PEDRO Il
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O estagio se consolida como um componente tedrico-pratico de oportunidade de aprendizagem
que permite ao discente de formacdo em licenciatura uma percepcao da realidade escolar. E uma
experiéncia que possibilita se vivenciar o aprendido na Faculdade, sendo uma etapa importante

gue necessita de dedicacao e concentragao de esforgos.

Este Manual foi reorganizado pela Direcdo de Ensino, juntamente com as coordenacdes de curso
e de estagio para os Cursos de Licenciaturas em Geografia, Matematica e Letras, tendo como
objetivo orientar os discentes para que possam cumprir com éxito o Estagio Curricular

Supervisionado.

Nele serdo apresentadas, de forma resumida, as normas e diretrizes que devem orientar a
realizacdo dos estagios curriculares do aluno. Além dos aspectos normativos e
regulamentadores, estabelece as competéncias e atribuicdes dos estagiarios e da Coordenacédo
de Estagio, bem como a operacionalizacao e a sistematica de estagio implantada pela Faculdade

Pedro Il de Belo Horizonte.
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O Estagio Supervisionado é a exteriorizacdo do aprendizado académico fora dos limites da
faculdade. E o espaco onde o discente ird desenvolver seus conhecimentos junto as instituicdes
publicas e privadas, correlacionando a teoria e a pratica, contribuindo para uma anélise de pontos

fortes e fracos das organizagdes e propondo melhorias para esses 0rgaos.

O espaco destinado para o estagio faculta ao académico a disponibilidade de consolidar seus
conhecimentos com 0s entraves que a pratica por meio do dia-a-dia pode oferecer. Nessa
configuracdo, a troca de experiéncia fard com que o novo profissional torne-se mais preparado

para atuar em diferentes areas e lidar com a complexidade da realidade cotidiana.

Especificamente:
| — A Lein®11.788, de 25 de setembro de 2008, define o Estagio Supervisionado como o ato
educativo escolar, que visa & preparacéo para o trabalho produtivo do estudante. E obrigatoria a
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carga horaria minima é de 400 horas e integra a carga horaria total da matriz curricular. O estagio
podera ser realizado no Colégio Pedro Il ou em instituicbes publicas (federal, estadual, municipal)

e privadas credenciadas que tenham autorizacdo de funcionamento pelo poder publico.

Il — Objetivos:

e Integrar o processo de ensino, pesquisa e aprendizagem.

Aprimorar habitos e atitudes profissionais.

Proporcionar aos alunos a oportunidade de aplicar habilidades desenvolvidas durante o

curso.

e Conhecer a realidade do mercado de trabalho.

e Adquirir uma atitude de trabalho sistematizado.

e Incentivar o exercicio do senso critico, de observacéo e criatividade.

e Acelerar a sua formacdo profissional, permitindo-lhe a articulagdo entre seus
conhecimentos tedricos e praticos.

e Sentir suas proprias deficiéncias e buscar seu autoaprimoramento.

e Familiarizar-se com sistemas e procedimentos usuais, além de permitir contatos com
profissionais experientes e de diferentes formagdes, adquirindo sensibilidade para a
convivéncia entre profissionais com valores e motivos diversos.

e Proporcionar seguranca ao aluno no inicio de suas atividades profissionais, dando-lhe a
oportunidade de executar tarefas relacionadas as suas areas de interesse e do dominio
adquirido.

e Instrumentalizar o académico para que se qualifique a inser¢do no mundo do trabalho.

e Propiciar vivéncias para a aquisicdo de habilidades na operacionalizagdo de saberes

tedrico-metodoldgicos, na elaboragdo, organizacdo e avaliacdo de projetos pedagdgicos

alternativos.

Vive-se um consenso guanto a importancia e a prioridade conferidas a Educacao. Trabalhadores
e empregadores, governo e sociedade, politicos e partidos, académicos dos varios tipos de
instituicbes de ensino, todos se colocam de acordo a necessidade da Educacdo Basica, como
ferramenta para melhorar a qualidade e a competitividade no setor produtivo, elevar a
qualificagcdo do trabalhador, melhorar suas chances de trabalho e de geracdo de renda e

fortalecer a cidadania.
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Para garantir a formacdo dos quadros do magistério com o objetivo de atender as parcelas
crescentes da Populacdo Economicamente Ativa, a FAPE2 desenvolve um amplo projeto com foco

nas licenciaturas, visando preparar recursos humanos competentes para atuar na Educacao Basica.

Embora haja reconhecimento pela sociedade da validade e da eficiéncia da atuacdo dos
professores da Educacdo Basica, questiona-se a formacdo desses profissionais, apesar de se
considerar que os cursos de formacgéo a eles destinados estejam estruturados em bases técnico-
cientificas solidas, com a orientacdo e aprovacao dos especialistas da area educacional.

A despeito da afirmativa sobre a qualidade dos projetos de cursos de licenciatura e da relativa
capacidade de adaptacdo e atualizacdo em cursos e programas de formacéo continuada, 0s
professores em geral ndo estéo preparados para 0 novo paradigma de cidadania e qualificagéo exigido

pela sociedade, no atual contexto da democratizacao e alteracao no proprio conceito de emprego.

Acostumaram as escolas a ministrar uma formacdo Unica, solida, para um bom e estavel
emprego, ndo para a mudancga, a flexibilidade e a polivaléncia exigidas pelo mercado de trabalho.
Buscam disciplinar para a assiduidade, pontualidade e obediéncia, ndo para a iniciativa, o
imprevisto, a decisédo e a responsabilidade. Muitas instituicdes dispdem de laboratorios, oficinas e
equipamentos de primeiro mundo, adequados a matriz curricular, mas insuficientes para
desenvolver competéncias que atendam a essas novas demandas do mundo contemporaneo.
Dominam tecnologias de préaticas educativas e materiais didaticos pedagogicamente corretos,

mas fora da l6gica desse novo momento.

Produzem ainda professores altamente técnicos, mas ndo concebem alternativas para formar
professores inseridos numa instituicdo de Educacdo Basica, capazes de conviver com uma
clientela multifacetada e com caracteristicas bastante diferenciadas, marcadas pelas deficiéncias
econdmicas, sociais e a atual realidade do pais, que interferem no processo de aprendizagem. A
qualificacdo profissional €, ao mesmo tempo, componente e subsidio para garantir a competéncia

docente.
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No contexto descrito, 0 Estagio Supervisionado da FAPE2 adquire fundamental importancia,
porque além de ser instrumento basico e obrigatério em conformidade com a Lei de Diretrizes e
Bases da Educacédo Nacional (LDB 9394/96) que estabelece a regulamentacdo para o Estagio
Supervisionado, possibilita ao aluno vivenciar as praticas referentes a sua area de atuacdo. A
organizacdo e estruturacdo do Estagio Supervisionado estdo em concordancia com o proposto
pelo Regimento de Estagio e do Projeto Pedagdgico dos Cursos de Geografia, Matematica e

Letras.

O estagio é realizado a partir da segunda metade do curso, quando os alunos fardo observacao,
participacéo e aplicacdo de conhecimentos de acordo com suas areas especificas, obedecendo a

periodicidade e organizacao curricular dos cursos.

A Coordenacdo do Estagio € uma unidade operacional que integra o conjunto de atividades
didatico-pedagdgicas relativas ao Estagio Curricular Supervisionado, dos cursos oferecidos pela

Faculdade Pedro II.

A Coordenacgdo visa propor ao estagiario o aperfeicoamento e a complementacdo de sua
formacdo profissional, social e cultural, mantendo relagcdes permanentes com a coordenacdo dos
cursos e outras instituicbes de ensino, além de entidades que oferecem oportunidades e campos

de estagio e outras formas de colaboracao com o processo educativo.

A Coordenacado de Estagio Supervisionado € composta por um professor nomeado pela direcao
da instituicdo auxiliado sempre pelo coordenador do curso, que reporta aos discentes quanto as

guestdes especificas de seus conteudos.

e Promover seminarios no inicio de cada semestre para orientagcdes gerais quanto ao

estagio e ao final do semestre, para avaliacéo e troca de experiéncias.
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Acompanhar e avaliar o estagio nos termos da lei e da pratica pedagogica.

Fomentar parcerias de estagio.

Intermediar as ac¢Bes necessarias a formalizagdo de convénios com instituicbes
concedentes de campos de estagio e acompanhar sua execucgao.

Orientar 0o aluno quanto aos procedimentos, rotinas e finalidades do estidgio na sua
formacao profissional.

Orientar o aluno na elaboracdo do plano de estagio que devera guiar a realizacdo do
estagio e a construcao das atividades propostas.

Participar de reunides e de programas de capacitacdo sobre estagios, sempre que
solicitado.

Elaborar cartas, oficios, termos de compromissos, projetos e relatérios para
encaminhamento aos interessados e reviséo periddica destes documentos.

Atendimento individual e coletivo dos estagiérios da IES.

Manter contato com os locais de estagio através de visitas presenciais e eletrdnicas para
acompanhamento das atividades dos estagiarios, bem como para contato com o0s
profissionais que integram a direcao e servicos.

Conferir, avaliar, assinar, lancar no sistema e arquivar nas pastas, os documentos dos
estagiarios referentes ao Estagio I, Il e Ill.

Encaminhar a Secretaria Académica o relatorio final e documentos que legitimam o
estagio.

Zelar pelo cumprimento da legislacdo aplicavel aos estagios.
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Participar dos seminarios promovidos pela Coordenacao de Estagio.

Solicitar autorizacdo ao professor orientador para efetuar qualquer alteracdo ou troca de
local durante o estagio.

Buscar por conta propria sua vaga de estagio junto as instituicées escolares.

Cumprir junto a escola, todas as atividades de estagio programadas, bem como a carga
horaria minima obrigatoéria.

Registrar quaisquer problemas relevantes constatados no decorrer do estagio e notificar a
coordenacao.

Cumprir, com eficiéncia, as tarefas que Ihe sejam referentes, dentro do espirito de equipe.

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. | R. Areado, 437 — C. Prates BH (31) 3411-1214  www.fape2.edu.br



MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

e Observar as normas internas da instituicdo, conduzindo-se dentro da ética profissional e
atendendo ao acompanhamento e avaliagdo de seu desempenho e aproveitamento.

e Contatar com o responsavel pelo estagio na instituicdo, através da carta de apresentacéo
assinada pelo coordenador de estagio.

e Elaborar uma pasta contendo as atividades comprovadas realizadas no periodo de
estagio e um relatdrio final, de acordo com as diretrizes deste documento.

e Replanejar e executar nova etapa de atividades dos Estagios Supervisionados caso néo
sejam atingidos os objetivos de cada fase.

e Entregar a documentacdo completa & Coordenacao de Estagio.

A avaliacdo se realizara durante e ao final de cada etapa, constando de autoavaliacdo, avaliacdo
pelo professor-orientador e pela instituicdo-campo, documentadas através de fichas pré-
organizadas e amplamente divulgadas aos envolvidos no processo. Seréo considerados aspectos
qualitativos e quantitativos das atividades realizadas pelos estagiarios tanto no interior da

Faculdade, quanto nos campos de estagio.

e O estagio deve ser devidamente comprovado através do relatério entregue a Coordenacao,
dentro dos padrbes estabelecidos, com todos os anexos preenchidos e assinados. Sua
aprovacao é condicdo indispensavel para que o aluno seja diplomado. Somente pode colar
grau o aluno aprovado nos Estagios Supervisionados.

e A reprovacéo por freqiéncia ou por insuficiéncia no aproveitamento implica na repeticao da
referida fase dos Estagios Supervisionados e mediante nova matricula.

e Na&o cabera nas disciplinas de estagios, exame final, previstos para as demais disciplinas.

e A reprovacao do aluno, por descumprimento do prazo de entrega do relatorio de estagio ou

por ndo té-lo cumprido, implica na obrigatoriedade de rematricula na disciplina do estagio.

O projeto que sera desenvolvido no estagio é um esfor¢co temporario empreendido para criar um

produto, servico ou resultado exclusivo, que no caso é o aprimoramento profissional do aluno.
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Trata-se de uma atividade que devera ser desenvolvida diante de uma situacdo problemética,

concreta e real, para o qual se buscam solucdes praticas.

A elaboracao do trabalho de estagio segue o mesmo esquema da pesquisa, para isso elabora-se

um projeto de forma clara e detalhada. Ao elaborar um projeto de estagio o aluno estara tragando

um caminho eficaz para a consecuc¢ao de seus obijetivos.

E fundamental projetar atividades e metodologia, com o foco no que se pretende alcancar. Ao

elaborar seu projeto de estagio, o aluno deve ter em mente que este € um guia a ser apresentado

a alguém, neste caso a escola onde sera feito o estagio e aos professores orientadores. A

apresentacao é fundamental, porque delineia o trabalho do aluno, o caminho que ira seguir,

possibilitando uma boa impressao daqueles que irdo ajuda-lo e avalia-lo.

Os temas propostos, para elaboracédo e dinamizacdo dos projetos, deverdo partir das demandas

solicitadas pela escola. Como projetos educacionais a serem desenvolvidos, podem ser

destacados: os disciplinares, os interdisciplinares, de intercursos e 0s setoriais.

Sugestdes de projetos que poderao ser desenvolvidos:

Oficinas (elaboracdo de materiais, abordagem diferenciada de conteudos, etc.).
Aulas de reforco (em horério extraclasse).

Monitoria com dinamicas individuais e de grupo.

Teatros (envolvendo uma ou mais turmas).

Preparatoério para o ENEM.

Jogos no ensino do conteudo objeto de formacao, etc.

Atividades artistico-culturais.
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Para iniciar o estagio, o aluno deveréa fazer contato com a Coordenacgédo de Estagio para
apresentar a instituicio com a identificacdo basica (home da escola, endereco de

funcionamento, nome do diretor, telefone para possibilitar o contato entre as instituicoes).
A carta dever ser entregue na escola antes de iniciar o estagio.

O académico podera estagiar em mais de uma instituicdo de ensino.
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e NaAao sera aceito estagio em escola de idioma nem em curso livre.
e Nenhuma pratica de estagio podera prejudicar a frequéncia as aulas.

e Terminado o curso, se o aluno ndo houver cumprido o estagio, ele devera retomar a

Faculdade para conclui-lo, devendo matricular-se em cada estagio nédo realizado.

e A orientacdo constante dos professores supervisores dara suporte ao estagio, a execucao

do projeto e a redacao do relatério.

e O estagiario € nesse momento um aprendiz e qualquer atitude de prepoténcia e/ou

negligéncia pode determinar resultados desfavoraveis ao que foi projetado.

A participacdo do aluno-estagiario envolve a sua colaboracéo ativa no planejamento, realizacéo
ou avaliacdo de atividades, tais como:
e Auxiliar o professor na elaboracdo, preparacédo e realizacdo de atividades de ensino,

exercicios ou tarefas, das diversas areas do curriculo.

e Auxiliar nas rotinas de classe: chamada, correcdo de atividades, entradas e saidas de

alunos, formacéo de filas, recreio, oficinas, etc.

e Dar assisténcia individual ou a pequenos grupos de alunos, durante a realizacdo de
exercicios ou quando apresentam dificuldades em relacdo ao entendimento de contetados

do ensino ou nas atividades.

e Colaborar com o professor em qualquer outra atividade dentro ou fora da sala, quando

solicitado.

e Participar de reunides realizadas na escola, se autorizado: de professores, Conselho de

classe, de pais etc.

e Colaborar com os professores, na organizacdo ou promocao de eventos escolares, tais

como: festas, gincanas, excursdes, visitas, recreio dirigido e/ou outros.

Toda a documentacdo abaixo devera ser apresentada pela Coordenacdo de Estagio, podendo
também ser obtida através do site institucional, devendo ser devidamente preenchida pelo
estagiario e anexada ao relatério final.
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DOCUMENTOQOS:

Ficha de Registro das Atividades de Estégio.
Ficha de Identificacdo do estabelecimento.
Ficha de Auto Avaliacao.

Ficha de Avaliacéo do Estagiario.

NORMAS:

O estagio é uma atividade a ser desenvolvida individualmente por cada aluno.

Toda a documentacao de estagio deve estar devidamente assinada pelo estagiario.

A carga horaria maxima diaria é de oito horas, independente da atividade desenvolvida
em qualquer que seja a instituicdo.

As assinaturas e carimbos dos professores, coordenadores, supervisores e diretores de
escola e/ou responsaveis sao obrigatodrias.

Serdo dispensados de até 200 horas de estagio, os alunos que exerceram durante o
periodo de seu curso a pratica docente e que por meio de declaracdo emitida pela escola,

que possam comprovar o minimo de 200 horas de docéncia na Educacao Basica.

Cada Instituicdo tem uma “cultura” com caracteristicas proprias, que exige dos individuos

comportamentos e modos de agir adequados. Portanto o estagiario devera observar e atentar a

esses detalhes, respeitando, zelando e contribuindo para a construcdo de uma relacao dialégica

saudavel e pautada nos principios éticos da profissdo docente, abrindo assim as portas para o

futuro profissional.

Demonstrar organizacado na realizacao do estagio apontara o valor da sua formacdo académica.

Para tanto, seguem algumas dicas: respeito, cordialidade, discricdo, colaboragéo, envolvimento,

atencdo, iniciativa, zelo, presteza, flexibilidade e espirito de equipe.

12

Desejamos a todos um 6timo trabalho!

FAPE 2 — O nosso objetivo € 0 seu sucesso!
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15. ESTAGIO SUPERVISIONADO LICENCIATURAS EM GEOGRAFIA E MATEMATICA |

Atividades desenvolvidas no cotidiano da dindmica escolar: observacdo da estrutura

organizacional e administrativa, analise documental, participacdo em atividades diversificadas e

aplicacdo de conhecimentos na Educacao Basica.

¢ Participacdo em Seminarios, atendimento individual e coletivo.

o RealizacOes de entrevistas.

e Caracterizacdo da escola: Mantenedora, nivel de atuagéo, localizagdo, numero de alunos,
aspectos materiais, servigos prestados a clientela.

e As fungbes do diretor para a obtencdo dos objetivos propostos no Projeto Politico
Pedagdgico.

e A estrutura e o funcionamento da escola em funcdo dos recursos materiais e humanos
utilizados para atingir os objetivos da instituicdo.

¢ A atuacdo do pessoal docente, técnico e administrativo.

e As relagbes que se estabelecem na escola entre professores, corpo técnico-
administrativo e alunos.

¢ A apreciacao acerca das condi¢cdes dos moveis e utensilios e das instalacdes fisicas.

e A apreciacao das condi¢des e uso da biblioteca e laboratérios.

e As relacoes da escola com a comunidade.

Atividades:
a) 20 horas

o Diagnosticar e caracterizar o cotidiano escolar da instituicdo campo.
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FACULDADE

PEDRO Il

e Observacao do trabalho realizado em sala, espacos e tempos escolares do conteldo
especifico.
e Observacao da organizacao do trabalho escolar.

¢ Analise dos Planos de Curso, Sistema de Avaliacdo e Recuperacao.

b) 40 horas
¢ Participacdo em reunides de formacao pedagdgica.

e Apoio ao professor e a escola em atividades diversificadas.

Observacao, planejamento, aplicacdo de conhecimentos e regéncia do conteudo especifico da

Licenciatura, em turmas da Educagé&o Basica - 6° ao 9° ano.

Participagdo em seminarios, atendimento individual e coletivo.

e Observacao do cotidiano escolar.

¢ Analise da Proposta Pedagdgica, dos Livros Didaticos adotados, dos Diarios de Classe e
dos registros de desempenho dos alunos (boletins).

¢ Racionalizacéo dos trabalhos escolares (Distribuicdo de tarefas).

o Observacdo das Atividades Educativas e Culturais desenvolvidas para atendimento aos

alunos.

Atividades:
a) 30 horas

¢ Observacao do cotidiano na sala de aula.
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e Elaboracdo de um trabalho académico em educacdo, com foco na relacédo
professor/aluno, curriculo, avaliagdo, uso do material didatico e as metodologias de
ensino da disciplina especifica de sua formacéo.

o Participacdo em eventos educacionais realizados.

e Correcao de atividades e trabalhos

e Monitoria: atendimento individual aos alunos.

b) 50 horas
¢ 15 horas — Observacéo e planejamento das aulas, preparagdo de materiais e exercicios
de verificacéo, organizacao de trabalhos em grupos e selecéo de recursos.
¢ 15 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor.

e 20 horas — Regéncia.

Observacao, planejamento, aplicacdo de conhecimentos e regéncia do contetdo especifico da
Licenciatura, em turmas da Educacéo Basica (Ensino Médio).

Participacdo em seminarios, atendimento individual e coletivo.

e Observacao do cotidiano escolar.

¢ Analise da Proposta Pedagogica, dos livros didaticos adotados, dos Diarios de Classe e
dos registros de desempenho dos alunos (boletins).

¢ Racionalizacdo dos trabalhos escolares (distribuicdo de tarefas).

e Atividades educativas desenvolvidas para atendimento dos interesses e das
necessidades educacionais dos alunos.

Atividades:
a) 40 horas
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Observacéao do cotidiano na sala de aula.

Elaboracdo de um trabalho académico em educacdo, enfocando a relacéo
professor/aluno, curriculo, avaliacdo, uso do material didatico e as metodologias de
ensino da disciplina especifica de sua formacéo.

Participacdo em eventos educacionais realizados.

Correcao de atividades e trabalhos

Monitoria: atendimento individual aos alunos.

Plano de acéo (preparatério ENEM).

Potencializar andlises acerca das questdes politicas, sociais e culturais para melhor
compreensao da realidade escolar no Ensino Médio.

b) 50 horas

e 15 horas - Observagcdo de aulas, planejamento de aulas, preparacdo de materiais e

exercicios de verificagdo, organizacéo de trabalhos em grupos, selecdo de recursos.

¢ 15 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor.

¢ 20 horas — Regéncia.

Atividades desenvolvidas no cotidiano da dinamica escolar: Observacdo da estrutura

organizacional e administrativa, analise documental, participacdo em atividades diversificadas e

aplicacéo de conhecimentos na Educagéo Basica.

e Seminarios, atendimento individual e coletivo.

o Realizacbes de entrevistas.

e Caracterizacdo da escola: mantenedora, nivel de atuagéo, localizagdo, niumero de alunos,

aspectos materiais, servicos prestados a clientela.
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e As funcbBes do diretor para a obtencdo dos objetivos propostos no Projeto Politico

Pedagadgico.

e A estrutura e o funcionamento da escola em fungcdo dos recursos materiais e humanos
utilizados para atingir os objetivos da instituicao.

e A atuacdo do pessoal docente, técnico e administrativo.

e As relagbes que se estabelecem na escola entre professores, corpo técnico-
administrativo e alunos.

¢ A apreciacao acerca das condi¢cdes dos moveis e utensilios e das instalacdes fisicas.

e A apreciacao das condicdes e uso da biblioteca e laboratérios.

e As relagdes da escola com a comunidade.

Atividades:
a) 20 horas

e Diagnosticar e caracterizar o cotidiano escolar da instituigdo campo.

e Observacao do trabalho realizado em sala de aula.

e Analise do Sistema de Avaliagdo, Recuperacdo, Proposta Pedagdgica, livros didaticos,
dos registros de desempenho dos alunos (boletins).

b) 40 horas
¢ Participacdo em reunides de formacao pedagogica.
e Apoio ao professor e a escola em atividades diversificadas.

e Observacao da organizacao do trabalho escolar.

Observacgéao, participacdo, planejamento, aplicacdo de conhecimentos e regéncia da disciplina
Lingua Portuguesa, suas Literaturas e Lingua Estrangeira Moderna Inglés na Educacdo Bésica -

6° ao 9° ano.
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. Seminarios, atendimento individual e coletivo.

e Observacao do cotidiano e do trabalho realizado em sala, nas disciplinas de Lingua
Portuguesa e suas Literaturas e Lingua Estrangeira Moderna Inglés.

o Participacdo em atividades educativas desenvolvidas para atendimento das necessidades
educacionais dos alunos.

Atividades:
a) 30 horas

e Participacdo em reunides de formacdo pedagogica e apoio ao professor em atividades
diversificadas.

e Elaboragéo e dinamizacgéo do projeto partindo das demandas solicitadas pela escola.

¢ Monitoria: atendimento individual aos alunos.

b) 70 horas
e 10 horas — Observacgao e planejamento de aulas, preparacdo de materiais e selecédo de
recursos.
e 20 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor - Lingua Portuguesa e Literatura.
¢ 10 horas — Regéncia - Lingua Portuguesa e Literatura.
e 20 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor - Lingua Estrangeira Moderna Inglés.

¢ 10 horas — Regéncia - Lingua Estrangeira Moderna Inglés.

Observacdo, planejamento, aplicacdo de conhecimentos e regéncia da disciplina Lingua
Portuguesa, suas Literaturas e Lingua Estrangeira Moderna Inglés na Educacéo Basica - Ensino
Médio.
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FACULDADE

PEDRO Il

. Seminarios, atendimento individual e coletivo.

e Observacao do cotidiano e do trabalho realizado em sala, nas disciplinas de Lingua
Portuguesa e suas Literaturas e Lingua Estrangeira Moderna - Inglés.

o Participacdo em atividades educativas desenvolvidas para atendimento das necessidades
educacionais dos alunos.

Atividades:
30 horas

¢ Participacdo em reunifes de formacao pedagogica, e apoio ao professor em atividades
diversificadas.

e Elaboracgéo e dinamizagao do projeto partindo das demandas solicitadas pela escola.

e Preparatério ENEM.

e Potencializar analises acerca das questfes politicas, sociais e culturais para melhor
compreensao da realidade escolar no Ensino Médio.

70 horas
e 10 horas — Observagédo e planejamento de aulas, preparagdo de materiais e selecédo de
recursos.
e 20 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor Lingua Portuguesa e Literatura.
¢ 10 horas — Regéncia Lingua Portuguesa e Literatura.
e 20 horas — Auxilio Regéncia/ apoio ao professor Lingua Estrangeira Moderna - Inglés.

e 10 horas — Regéncia Lingua Estrangeira Moderna Inglés.
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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

Obs.: As atividades propostas poderao ser desenvolvidas a partir de: Pesquisa bibliografica e de

campo, entrevistas, relatorios, observagdes do cotidiano escolar de acordo com a programacao.

O relatério pode ser considerado uma narrativa do que aconteceu durante o estagio. E muito
importante verificar e registrar sempre tudo o que for ocorrendo, comparar com 0 previsto e
anotar em rascunho para ndo esquecer detalhes que podem ser relevantes. A linguagem deve
ser impessoal, clara, precisa, desde a introducéo até o final do relatério. E o documento que
formaliza a execucdo do estdgio para aprovagdo, devendo constar o projeto de pratica e a
apresentacao da descri¢cdo e andlise conclusiva das atividades realizadas. O relatério do Estagio
Supervisionado deve ser apresentado de acordo com as normas técnicas apresentadas neste

manual.

a) Descricdo de como foi realizada a coleta de dados para o conhecimento da realidade, andlise e
levantamento das necessidades. Tanto no nivel geral da instituicdo, como de forma mais

especifica com os sujeitos implicados no desenvolvimento da pratica de estagio.

b) Descricdo de como aconteceram as praticas:
e A escolha do tema trabalhado, qual foi o envolvimento do grupo e as intervencfes do
estagiario.
e A forma de conducao das estratégias.
e A motivacdo ou nédo do grupo.
e As formas de mediac¢do utilizadas durante o desenvolvimento do trabalho.

e As dificuldades ou facilidades do processo.

c) Analisar as problematicas surgidas durante o estagio apoiando-se em referenciais tedéricos
estudados ao longo do curso ou em referenciais que ajudem a pensar e repensar as questdes de
ensino e de aprendizagem que se fizeram presentes durante a pratica pedagogica.

d) Desenvolver uma sintese conclusiva do referido estagio, onde deverdo constar os aspectos
relevantes da prética, aspectos que poderiam ser melhorados e as aprendizagens significativas

ocorridas a partir dessa pratica.
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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

a) Apresentacao

O Relatorio de Estagio Supervisionado deve ser encadernado em Espiral.

b) Espacamento e paragrafo

Espacamento de 1,5 (um e meio) para o texto em geral.

Espacgamento simples — deve ser usado apenas em tabelas longas, notas de rodapé, notas de fim
de texto, titulos com mais de uma linha, nas referéncias bibliogréficas e divisbes secundarias do
sumario, segundo as normas da Associacdo Brasileira de Normas Técnicas — ABNT (NBR 14724,
NBR 10719).

Paragrafo tradicional — deve ser iniciado a 2 cm da margem esquerda.

Paragrafo moderno — todo o texto deve ser alinhado na margem esquerda, mas os paragrafos
sdo separados por dois espacos entre si.

O aluno deveréa optar por usar o paragrafo tradicional ou o0 moderno, mas deve seguir sua opcao

de escolha em todo o trabalho.

c) Margem

As margens devem ter as seguintes dimensodes:
Superior: 3 cm Inferior: 2 cm

Esquerda: 3 cm Direita: 2 cm

d) Numeracao da pagina

As folhas ou paginas pré-textuais (Folha de rosto, Dedicatéria, Agradecimentos, Epigrafe,
Sumario, etc.) devem ser contadas, mas ndo numeradas (a capa nao deve ser contada).

A numeracédo deve constar na primeira folha da parte textual, no canto superior direito da folha.

e) Papel e fonte

Papel: Tamanho A4
Cor: Branco
Alinhamento: Justificado

Fonte: Arial
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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

Recomenda-se a fonte tamanho 12 para todo o trabalho quando digitado, inclusive a capa,
excetuando-se citagcbes com mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacao, legendas, fontes

das ilustracdes e das tabelas, que devem ser em tamanho menor e uniforme.

f) Titulos e numeragao progressiva

Elaborados conforme a ABNT NBR 14724.

A numeracao progressiva deve ser utilizada para evidenciar a sistematizacdo do contetdo do
trabalho.

Destacam-se gradativamente os titulos das sec¢des, utilizando-se os recursos de negrito, italico ou
sublinhado e outros, no sumario e, de forma idéntica, no texto.

O indicativo numérico, em algarismo ardbico, de uma secdo precede seu titulo, alinhado a
esquerda, separado por um espaco de caractere.

Os titulos principais devem ser separados do texto que os sucede por um espaco entre as linhas
de 1,5.

Da mesma forma, os titulos das subsec¢cBes devem ser separados do texto que os precede e que
0s sucede por um espaco entre as linhas de 1,5.

Titulos que ocupem mais de uma linha devem ser, a partir da segunda linha, alinhados abaixo da
primeira letra da primeira palavra do titulo.

Titulos sem indicativo numérico como errata, agradecimentos, lista de ilustracdes, lista de
abreviaturas e siglas, lista de simbolos, resumos, sumario, referéncias, glossario, apéndice(s),

anexo(s) e indice(s) devem ser centralizados.

g) Citacao

Devem ser apresentadas conforme a ABNT NBR 10520.

h) Siglas

A sigla quando mencionada pela primeira vez no texto, deve ser indicada entre parénteses,
precedida do nome completo. Exemplo: Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE).

i) llustragcdes

As ilustracbes devem ser identificadas na parte superior, precedida da palavra designativa
(desenho, esquema, fluxograma, fotografia, grafico, mapa, organograma, planta, quadro, retrato,
figura, imagem, entre outros), seguida de seu numero de ordem de ocorréncia no texto, travessao

e do respectivo titulo.
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Exemplo: Foto 1 — Quadra do Colégio Pedro 1.

ApoOs a ilustracdo, na parte inferior, deve-se indicar a fonte consultada (elemento obrigatorio,
mesmo que a fonte seja o préprio autor), legenda, notas e outras informacdes necessarias a sua
compreensao (se houver).

Ela deve ser citada no texto e inserida o mais proximo possivel do trecho a que se refere.

j) Sequéncia de itens para a encadernacao

Elaborados conforme a ABNT NBR 14724.

Capa: Elemento obrigatoério.

Deve conter os dados de identificacdo na seguinte ordem: nome da instituicdo (opcional), nome
do autor, titulo (claro e preciso que identifique o conteddo), subtitulo (se houver, precedido de
dois pontos), local (cidade) da instituicido onde deve ser apresentado, ano da defesa (da entrega).
Folha de rosto: Elemento obrigatorio.

Deve conter os elementos na seguinte ordem: nome do autor, titulo, subtitulo (se houver), tipo do
trabalho (trabalho de conclusdo de curso, relatério de estagio e outros), objetivo (aprovacdo em
disciplina, grau pretendido e outros), nome da instituicdo a que € submetido, area de
concentracdo, nome do orientador (coorientador, se houver), local (cidade) da instituicdo onde
deve ser apresentado, ano da defesa (da entrega).

Dedicatoéria: Elemento opcional.

Texto em que o autor presta homenagem ou dedica seu trabalho.

Epigrafe: Elemento opcional.

Texto em que o autor apresenta uma citacado, seguida de indicac¢do de autoria, relacionada com a
matéria tratada no corpo do trabalho.

Sumaério: Elemento obrigatorio.

Apresenta as principais divisdes do trabalho.

Elaborado conforme a ABNT NBR 6027.

Introducdo: é a parte inicial do trabalho que assinala a sua relevancia, as interpretacdoes do
autor, a importancia do tema, os objetivos do trabalho, enunciando seu problema, sua tese e os
procedimentos que serao adotados.

Ao ler a introducéao, o leitor deve compreender o teor da atividade que foi realizada.

A introducéo deve ser simples, sintética, abordando de forma clara a questéo proposta.

1- Dados de Identificagdo conforme documento em anexo.

2 - Diagnostico da Realidade Escolar

2.1 Perfil/ caracterizagao da Escola
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2.2 Perfil da turma
3 - Projeto de Estagio
4 — Relatos da Pratica Docente (dia a dia e/ou conforme combinado com supervisora)
Consideragdes Finais: Comentarios gerais onde o autor manifesta seu ponto de vista sobre os
relatos e as reflexdes realizadas nos itens anteriores.
Apresenta uma sintese das idéias apresentadas anteriormente, com posicionamento critico pelo
autor.
Referéncias Bibliogréficas: Elemento obrigatério.
Fazem parte das referéncias, livros, jornais, revistas, diciondarios, boletins, artigos, videos e
internet.
Todo o material que foi citado no texto.
Devem ser elaboradas conforme a ABNT NBR 6023.
Glossario: Elemento opcional.
Relacéo de palavras ou expressdes técnicas de uso restrito ou de sentido obscuro, utilizadas no
texto, acompanhadas das respectivas defini¢des.
Elaborado em ordem alfabética.
Anexo: Elemento opcional.
Texto ou documento ndo elaborado pelo autor, que serve de fundamentacdo, comprovacao e
ilustracao.
Deve ser precedido da palavra ANEXO, identificado por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo.
Utilizam-se letras mailsculas dobradas, na identificacdo dos anexos, quando esgotadas as letras
do alfabeto.
Exemplo:

ANEXO A — Carta de apresentacao do estagiario
Observacgdo: No caso do aluno da Faculdade Pedro Il, é necessario que ele insira ao final do
relatério os seis anexos conforme modelos indicados no final deste manual.
Apéndice: Elemento opcional.
Texto ou documento elaborado pelo autor.
Deve ser precedido da palavra APENDICE, identificado por letras mailsculas consecutivas,
travessao e pelo respectivo titulo.
Exemplo:

APENDICE A — Questionario aplicado aos alunos

24 Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. | R. Areado, 437 — C. Prates BH (31) 3411-1214  www.fape2.edu.br



FACULDADE

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO P
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

ALONSO, Myrtes (org.). O trabalho docente: teoria e pratica. Sdo Paulo: Pioneira, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: informac&o e documentacao -
referéncias - elaborag&o. Rio de Janeiro: ABNT, 2002a.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6024: informac&o e documentacao -
numeracao progressiva das secdes de um documento - apresentacdo. 2. ed. Rio de Janeiro:
ABNT, 2012.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6027: sumario. Rio de Janeiro:
ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6028: informac&o e documentacao -
resumo - apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacdo e documentac&o
- citacbes em documentos - apresentacdo. Rio de Janeiro: ABNT, 2002.

ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10719: informacdo e
documentacéo: relatério e/ou cientifico: apresentacao. 2. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2009.

ASSOCIAC}AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 14724: informacg&o e documentac&o
- trabalhos académicos - apresentacéo. 3. ed. Rio de Janeiro: ABNT, 2011b.

BIANCHI, Anna Cecilia de Moraes e ALVARENGA, Marina. Manual de Orientacdo: Estagio
Supervisionado. 4. ed. S&o Paulo: Cengage Learning, 2009.

BRASIL. Lei n. 9.394/96, de 20.12.1996. Estabelece as diretrizes e bases para a educacao
nacional.

BRASIL. Lei n. 11.788, de 25 de setembro de 2008. Disp&e sobre o estagio de estudantes; altera
a redacao do art. 428 da Consolidacao das Leis do Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei n.
5.452, de 1° de maio de 1943, e a Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996; revoga as Leis n°
6.494, de 7 de dezembro de 1977, e 8.859, de 23 de marco de 1994, o paragrafo Unico do art. 82
da Lei n. 9.394, de 20 de dezembro de 1996, e o art. 6° da Medida Provisoria n. 2.164-41, de 24
de agosto de 2001; e da outras providéncias. Diario Oficial da Unido, Brasilia, 26 set. 2008

DIMENSTEIN, Gilberto. Aprendiz do futuro — cidadania hoje e amanha. 5 ed. Sdo Paulo: Atica, 1998
DELORS, Jacques. Educacao: um tesouro a descobrir. 8 ed. Sdo Paulo: Cortez, 2003.

DEMO, Pedro. Desafios modernos da educacéo. Petropolis: Vozes, 2004.

LIBANEO, José Carlos. Didatica. S&o Paulo: Cortez, 1994.

LUCKESI, Cipriano Carlos. Avaliacdo da aprendizagem escolar: estudo e proposicoes. 4 ed.
Séao Paulo: Cortez, 1996.

25 Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. | R. Areado, 437 — C. Prates BH (31) 3411-1214  www.fape2.edu.br



PIMENTA, Selma Garrido. O estagio na formacgéao de professores: unidade, teoria e préatica?
Séo Paulo: Cortez, 1994

SULLIVAN, Edmund O. A aprendizagem transformadora: uma visao educacional para o século
XXI. Séo Paulo: Cortez, 2004.

VASCONCELLOS, Celso S. Planejamento: projeto de ensino-aprendizagem e projeto politico-
pedagdgico. 19. ed. Sdo Paulo: Libertad, 2009

ZABALA, Antoni. A pratica educativa: como ensinar. Porto Alegre: Artmed Editora, 1998.

ZILBERMAN, Regina et al Leitura Perspectivas Interdisciplinares. 5 ed. Sdo Paulo: Atica,
2005.

26 Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. | R. Areado, 437 — C. Prates BH (31) 3411-1214  www.fape2.edu.br



Ve

ESTAGIO SUPERVISIONADO | - CURSO

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii

CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

PEDRO Il

FACULDADE PEDRO Il

FACULDADE

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015.

PEDRO Il

Belo Horizonte, de de 20 .

Ao Diretor (a)
Prezado (a) Senhor (a),

A Faculdade Pedro I, localizada na Rua Areado 437, Carlos Prates, Cidade de Belo Horizonte,
Estado de Minas Gerais, tem o prazer de apresentar a V.S2 o(a) aluno(a)

, regularmente

matriculado(a) no periodo do Curso de Licenciatura em nesta IES, no
semestre do ano de 20 , que necessita realizar as atividades de Estagio para conclusdo
do curso.
A carga horéria do Estagio Curricular Supervisionado corresponde a horas, das quais

horas sé@o destinadas para Orientagéo, Planejamento e Avaliagdo na Faculdade.

Solicitamos que seja dada ao aluno (a) a oportunidade de realizar as atividades pertinentes ao

Plano de Estagio -

Observacdo e Analise Documental. Tal solicitacdo se estende as demais etapas do estagio,

guando o estagiario (a) podera colaborar e participar de forma mais efetiva nas atividades desenvolvidas.

Portanto, contamos com sua cordial atencéo, recebendo nosso académico nesta conceituada
escola, uma vez que as acles das quais ele (a) ira participar e/ou desenvolver irdo prepara-lo (a) para o

exercicio da docéncia.

Esperamos que V.S.2 manifeste sua posicdo. Contando com o seu apoio, colocamo-nos a

disposicdo para quaisquer esclarecimentos adicionais.

Atenciosamente,

Coordenacdao de Estagio Supervisionado FAPE2
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MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

FACULDADE PEDRO Il

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. p"
PEDRO Il

DECLARACAO DE ACORDO

Belo Horizonte, de de 20

De:

Professor (a)

Diretor (a) da Escola estagiada.

Para:
Professora:
Coordenadora do Estagio da Faculdade Pedro II.

Prezada Professora:

Em atendimento a solicitacdo da Faculdade Pedro Il, quanto a oferta de estagio, para o aluno (a)

, estamos ratificando nosso de
acordo. O Estagio Curricular sera supervisionado pelo PROFESSOR/ COORDENADOR
. O periodo previsto é de / / a

/ / , o horario de horas as horas.

Endereco da Escola: Telefones
para contato

Assinatura e Carimbo do Diretor da Escola

DADOS DA ESCOLA

Escola:
Endereco: Bairro:
Cidade: Estado: CEP: Fone:
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FICHA DE IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

FACULDADE

P

FACULDADE PEDRO I

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015.

1. Aspectos Gerais:

Nome do Estabelecimento:
Enderego Completo:
Zona de localizagao:  ( ) Residencial ( ) Comercial ( ) Industrial

Entidade Mantenedora: ( ) Estadual  ( ) Municipal ( ) Federal () Particular
Periodos de Funcionamento: ( ) Manh3a ( ) Tarde ( ) Noite

Niveis de atuagao: Regime de funcionamento:
( ) Educacdo Infantil ( )EJA ( ) Parcial

( ) Ensino Fundamental ( ) Outros ( ) Integral

( ) Ensino Médio ( ) Semi-Integral

2. Aspecto Material:
Prédio: ( ) Construido especialmente para a escola ( ) Adaptado
Tipo de construcdo (alvenaria, madeira, etc) :

Atende as necessidades da Escola? ( ) Sim ( ) Nao ( ) Razoavelmente
Conservagdo: ( )Boa ( )Regular ( )Ruim
Numero de Pavimentos: Numero de Sala de Aulas:

Salas ou Ambientes: ( )Sim ( ) Ndo | Area livre para recreagdo: ( ) Sim () N3o
Acessibilidade para portadores de necessidades especiais: ( ) Sim ( ) Ndo
Dependéncia para Servigos Técnicos:

( ) Coordenacgdo ( ) Diregdo/ Vice ( )Biblioteca ( ) Laboratério Informatica ( ) Outros:
Areas disponiveis para Educac3o Fisica:

( ) Quadra coberta ( )Quadra descoberta ( ) Piscina ( ) Play Ground ( ) Outros:
Area de Convivéncia :

( ) Cimentada ( ) Gramada ( ) Terra Outras:

Bebedouros: ( ) Suficientes () Insuficientes
Mobiliarios adequados: ( ) Sim ( ) Ndo
Equipamentos audiovisuais: ( ) Projetor/ Data show ( ) Som ( ) Outros

Os equipamentos sdo em numero suficiente? ( )Sim ( ) Ndo
Quais disciplinas utilizam os equipamentos com maior freqiiéncia?

3. Servigos Prestados a clientela:
( ) Monitoria ( ) Curso para Pais ( ) Assisténcia Social ( ) Outros

4. Colegiado: ( )Sim ( ) Nao

Como é composto?

FACULDADE

PEDRO Il
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FICHA DE IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

5. Assisténcia Pedagdgica:
Como é desenvolvida?

6. Recursos Humanos:

* Diretor ( ) Efetivo () Efetivado ( ) Designado ( ) Eleito
Principais Fungoes:
* Vice-diretor ( ) Efetivo ( ) Efetivado  ( ) Designado ( ) Eleito
Principais Fungdes:

* Coordenador Pedagdgico: ( ) Efetivo ( ) Designado ( ) Contratado
Principais Fungdes:

* Orientador Educacional: ( ) Efetivo ( ) Designado ( ) Contratado
Principais Fungoes:

e Corpo Docente:

Total de Professores:  Efetivo: Designados: Contratados:
Formacdo do corpo docente: do total dos professores quantos tém: (Em porcentagem)
Magistério: Graduacao: Especializacao: Outros

7. Pessoal Administrativo e de Servigos Auxiliares:

Secretario(a) ()Sim ( )Nao  Quantos?
Auxiliar de Secretaria ()Sim ( )Ndo  Quantos?
Tesoureiro(a) ()Sim ( )Ndo Quantos?
Servigos Gerais ()Sim ( ) Ndo Quantos?
Disciplinario(a) ()Sim ( )Ndo Quantos?
Bibliotecario(a) ()Sim ( )Ndo Quantos?

8. Outros Dados:
Reunido de Professores: ( ) Semanais ( ) Mensais
Como sdo realizadas:

Quem coordena as reunioes?

Observacodes (se necessario):

FACULDADE

P

Assinatura do estagiario(a): Data: I

Assinatura e carimbo da Instituicdo
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REGISTRO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO 1

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO pii
CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

FACULDADE PEDRO Il
Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. P
PEDRO Il
Aluno (a):
Curso Semestre Ano

Local de Estagio:

Supervisor:

Responsavel pela Institui¢do de Ensino:

oara | o ATIVIDADE DESENVOLVIDA HORFRIO | TOTAL
ENTRADA Descrever atividades especificas realizadas SAIDA HORAS

ASSINATURA DO PROFESSOR RESPONSAVEL

DECLARACAO DE FREQUENCIA

Declaro para os devidos fins que o (a) aluno (a)

RG.: Cumpriu horas de Estagio Supervisionado nesta
Instituicdo no periodo de / / a / /
Belo Horizonte, de de

ASSINATURA E CARIMBO DO DIRETOR
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FACULDADE PEDRO I

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015. P"
PEDRO Il

FICHA DE AUTO-AVALIACAO / ESTAGIO SUPERVISIONADO |

ALUNO(A): PERIODO: | CURSO:

ASPECTOS A SEREM AVALIADOS SIM | Asvezes | NAO

Realizei as atividades programadas coerentes com o plano de Estagio?

Fui assiduo (a) e compareci pontualmente ao local de estagio?

Programei e realizei os trabalhos dentro dos prazos?

Desempenhei com responsabilidade os trabalhos de estagio conforme as
normas estabelecidas?

Observei atuagéo do pessoal docente, técnico e administrativo?

Demonstrei capacidade e iniciativa na execucdo das atividades
solicitadas?

Participei ativamente da rotina da escola observando o desenvolvimento
do pensamento e atitudes nos alunos?

Observei as relacdes que se estabelecem na escola entre professores,
corpo técnico-administrativo, alunos e comunidade?

Solicitei esclarecimentos sempre que houve duvidas sobre os problemas
para facilitar o meu trabalho?

Procurei conviver de maneira harmoniosa com o grupo onde estagiei?

Assinale o conceito que vocé atribui ao seu desempenho no Estagio.

( ) Otimo () Muito Bom ( )Bom () Regular

Observacoes:

DATA: / /

ASSINATURA DO ESTAGIARIO (A)
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FICHA DE AVALIACAO DO ESTAGIARIO - ESTAGIO |

MANUAL DE ESTAGIO SUPERVISIONADO

CURSOS DE LICENCIATURA EM GEOGRAFIA, MATEMATICA E LETRAS

FACULDADE

PEDRO Il

FACULDADE PEDRO I

Recredenciamento: Portaria MEC 1093 de 24 de dezembro de 2015.

FACULDADE

|
PEDRO Il

Nome do Estagiario (a):

Curso: Periodo:

Local do Estagio:

Periodo de Estagio: De / / a / / — Carga Horéria

horas

Parecer do Professor(a) ou Coordenador(a)

Conceitos

@)

MB

Apresentou a proposta de trabalho do estagio.

Foi assiduo e pontual no cumprimento do horério.

Teve atitude ética na conducéo das atividades durante todo o estagio.

Comunicou com clareza, correcao, precisao, fluéncia e expressividade.

Demonstrou capacidade de sugerir, projetar, executar modificacdes ou
inovacoes.

Desempenhou com disciplina, organizacéo e responsabilidade os trabalhos do
estagio.

Demonstrou disposigéo e esfor¢o para aprender, interesse tedrico e cientifico.

Cooperou e atendeu prontamente em todas as atividades solicitadas.

Aplicou conhecimento no desenvolvimento das atividades propostas.

Teve iniciativa e autodeterminacao para realizar os objetivos de estagiario.

Agiu com iniciativa e flexibilidade para resolucdo de imprevistos no decorrer do
estagio.

Teve interesse e participou nas atividades programadas pela escola.

Demonstrou facilidade de integracdo com professores e funcionarios.

Apresentou qualidade no trabalho realizado, tendo em vista o desejavel.

Observacg8es sobre o estagiario(a):

DATA: / /

ASSINATURA DO RESPONSAVEL E CARIMBO DA INSTITUICAO
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